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An die
Eltern bzw. Erziehungsberechtigte/n!

Wien, September 2025

Wichtige Informationen zum Schulbesuch an der BS MGT

Sehr geehrte Eltern, sehr geehrte/r Erziehungsberechtigte/r!

Ihr Sohn / Ihre Tochter beginnt einen neuen schulischen Abschnitt in der Berufsschule. Um ihm / ihr den
Einstieg zu erleichtern, erhalten Sie mit diesem Schreiben Informationen zu verschiedenen wichtigen Themen.

Wir ersuchen Sie, Kontakt mit dem Klassenvorstand zu halten. Die Zusammenarbeit Eltern-Schule-
Lehrbetrieb ist uns sehr wichtig.

Allgemeine Hinweise

Folgende Dokumente bzw. Unterlagen sind so rasch wie möglich dem Klassenvorstand IM ORIGINAL
vorzulegen:

o Geburtsurkunde
o Meldezettel
o Staatsbürgerschaftsnachweis bzw. Reisepass
o Die Zeugnisse der. 8. und 9. Schulstufe
o Das Zeugnis der zuletzt besuchten Schulstufe
o Gerichtsbeschluss bei Vorliegen einer Vormundschaft
o Lehrvertrag
o E-Card
o Ausgefüllter Einschreibebogen (auf Homepage abrufbar)
o Bargeld € 12,-- (€ 3,-- edu-card, € 10,-- Beitrag für KUS-Karte)
o Digitales Portraitfoto auf USB Stick oder Handy
o Arbeitsjacke für Werkstattunterricht (für Technische Zeichner nicht notwendig)
o Sicherheitsschuhe (für Technische Zeichner nicht notwendig)

Vorerkrankungen oder Medikamenteneinnahmen sind bitte dem Klassenvorstand bzw. den
KlassenlehrerInnen zu melden.

 Fehlzeiten / Abwesenheiten /Schulpflichtverletzung

Abwesenheiten am Schultag:
Bei ganztägigen Abwesenheiten ist die Berufsschule zu informieren. Hierfür gibt es drei Möglichkeiten:

o Telefonisch in der Direktion von 7:30 bis 15:00 Uhr unter der Telefonnummer: 01/4000 95620
o Mail an das Sekretariat (office.906125@schule.wien.gv.at)
o Mail an den Klassenvorstand (vorname.nachname@schule.wien.gv.at)

Ende der Arbeitsunfähigkeit:
Unbedingt Arbeitsunfähigkeitsmeldung vom Hausarzt mitbringen!
Danach ist diese beim Lehrbetrieb abzugeben. Keine schriftlichen Entschuldigungen der Eltern möglich,
da der Schultag Arbeitszeit ist!

Lehrlinge sind berufsschulpflichtig. Daher finden auch die einschlägigen Bestimmungen des
Schulpflichtgesetzes sinngemäß auf die Schülerinnen und Schüler der Berufsschule Anwendung.
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Private Termine wie Arztbesuche o.ä. sind außerhalb der Unterrichtszeiten wahrzunehmen! Um
Freistellungen für Schulungen, Seminare, Führerscheinprüfung und besondere Anlässe im privaten
Bereich muss wegen der bestehenden Schulpflicht fristgerecht schriftlich bei der Direktion angesucht
werden.

Schulpflichtverletzungen:
Ab dem Schuljahr 18/19 gelten neue Regeln für unentschuldigtes Fernbleiben vom Unterricht. 
Nach dem neuen § 25 Schulpflichtgesetz müssen Erziehungsberechtigte bereits mit einer Anzeige 
rechnen, wenn ihre schulpflichtigen Kinder an mehr als drei Schultagen fehlen.

 Unterrichtsmittel – Arbeitskleidung

o Alle benötigten Schulsachen sind für den jeweiligen Tag mitzubringen. Welche Unterrichtsmittel
benötigt werden, wird von den jeweiligen FachlehrerInnen am Beginn des Schuljahres/Semesters
bekannt gegeben. Vollständigkeit der Unterrichtsmittel zählt zur Mitarbeitsnote.

o Unterrichtsmittel haben am Beginn der Stunde in der Klasse zu sein.

 Spinde

o Für die Verwendung der Garderobenschränke (Spinde) ist ein Schloss mitzubringen
(Bügeldurchmesser mind. 6 mm max. 8 mm).

o Überbekleidung ist im Spind und nicht in der Klasse zu deponieren (feuerpolizeiliche Bestimmung).
o Spinde sind nach Unterrichtsende (am Abend) auszuräumen und das Schloss zu entfernen.

Achtung:  Keine Haftung der Schule und des Schulerhalters für abhanden gekommene
Gegenstände und Wertsachen!

Hausordnung MA 56 / Hausordnung BS MGT

o Sind integrierender Bestandteil dieses Informationsschreibens und werden mit Ihrer Unterschrift zur
Kenntnis genommen.

Am gesamten Schulgelände gilt striktes Rauchverbot!

Wir hoffen, mit diesen Informationen mögliche Fragen beantwortet zu haben und wünschen Ihrem/r
Sohn/Tochter viel Erfolg für seine/ihre Berufsschulzeit!

Name des / der Schülers /in: ________________________________________________ Klasse: _____________

Ich / Wir habe/n das Informationsschreiben und die Hausordnungen der BSMGT bzw. MA56 erhalten und zur
Kenntnis genommen.

________________________________________ ____________________
Unterschrift d. Erziehungsberechtigten Datum


